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1. OBJETIVO

Presentar a los Docentes los procesos que se pueden desarrollar en la plataforma educativa Q-10 para el

control y desarrollo correcto de los programas que dictan

2. ALCANCE

Este documento rige a partir de su fecha de aprobacion y aplica para la ejecucion de actividades de Uso

del Q-10 por parte de los Docentes de Programas Técnicos laborales.
3. DEFINICIONES

No Aplica

4. RESPONSABLE

Coordinador Académico

5. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

La plataforma Q10 Académico, ofrece un servicio integral de facil uso, de disponibilidad
permanente y de soporte técnico, que apoya la gestion educativa de los procesos
académicos y administrativos en los establecimientos de Educacion Para el Trabajo y
Desarrollo Humano. Ofrece sus servicios como una comunidad en linea donde se
pueden disfrutar de los servicios de la aplicacion en internet, con el proposito de

potencializar los procesos administrativos, académicos y de educacion virtual.

Para el ingreso a la plataforma se debe hacer por medio del siguiente link:
e http://tecnicasdeloriente.ql0academico.com/
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Bienvenido a

CORPORACION UNIDADES TECNICAS DEL
sz, ORIENTE FORMAMOS "UTO"

Ingresa a tu cuenta

& Dinamico £ Productivo & Social [ Recordarme?

Unete a nuestra emocionante comunidad Disfruta de los servicios de nuestras Nuestras herramientas se fortalecen

en linea de instituciones que promueven aplicaciones en internet, con el propdsito constantemente para ofrecerie una grata y Ingresar
la Educacion en Colombia, a través de de potencializar sus procesos confiable experiencia. jPrestigio y g

nuestras soluciones de informacion administrativos, académicos y de Productividad para su Institucion!
educacion virtual

Desarrollado con tecnologias § )
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P

A 7 =



http://tecnicasdeloriente.q10academico.com/

Cédigo: I-GA-01
= Version: 01
UIO INSTRUCTIVO DE USO Q-10 - DOCENTES Focha: 16/10/2018
UNIDADES TECNICAS DEL ORIENTE Pégina: 2 de 36

e El nombre de usuario es el correo electrénico

e |a contrasefa por defecto cuando se crea el usuario es 12345 —
una vez hace el primer ingreso automaticamente les solicita
cambiar la contrasefia por una mas segura.

Una vez se hace el ingreso les aparecen tres mddulos

Inicio X 4+ - X
“— O 5 gi0academico.com w5 = Z O

Institucional ~ Académico ~ Informes ~

i Realice sus comunicados de Correo Electronico con Q10 Soluciones !

Carnetizacion

Q101D

Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas c:‘
!

Integrado en la Solucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la Reutilice los mensajes.
carpeta de SPAM.

Se podran crear mensajes con la informacion deseada,

luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos electronicos 1960 d
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido

mensaje les sera enviado automaticamente a sus correos utilizando las mejores practicas para evitar al maximo que

electronicos el mensaje termine en la carpeta de SPAM

iPreglintenos como
implementarlo
en su institucién!

307 pm.
NGB oy B

1. Institucional: en esta seccion se pueden encontrar los estudiantes activos en el
proceso de formacién en todos los cursos asignados como docente en la plataforma y la parte de
bienestar institucional donde se encontraran las encuestas cargadas por parte de del proceso de
calidad y que sean necesarias diligenciar por parte del personal docente.

2. Académico: en esta seccién se encuentra cada uno de los cursos asignados por
asignaturas en cada una de las jornadas y es alli donde se debe ir diligenciando el respectivo
proceso cuantitativo (notas) y asistencia de cada uno de los estudiantes a cargo. También se
pueden ver los horarios en cada una de las asignaturas y se encuentra la parte de educacion virtual
para hacer mas dinamico e interactivo el proceso de formacién con los estudiantes.

3. Informes: En esta seccidon podemos exportar cada una de las planillas o listados
que se pueden manejar para los cursos de las asignaturas que actualmente se tienen asignadas.
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Actividades a desarrollar en cada una de las secciones

> Ruta: Institucional / Estudiantes / Observador de Estudiante

nicio Observador de Estudiar X | = = X
@) 5 qi0academico.com pxd = Z O

lJ—l-* _ Institucional ~  Académico ~  Informes ~ Elsa Patricia ~

Educacion
virtual

Informacion Académica a8~

Un nuevo servicio
No se encontrd el estudiante seleccionado, por favor realice la bisqueda de nuevo integrado a su
plataforma Q10
Académico.

iPreguintenos cémo

Dar click para que aparezca el listado de los estudiantes asignados a cada uno de los cursos a
cargo, aparecera de la siguiente manera:

Inicio | Personas X == = X
R O £ qi0academico.com Y| = 4 O

Institucional ~ Académico v Informes ~

n Busqueda avanzada A

[0 | ¢Incluir inactivos? Tipo: Estudiante -
Nombre Cempleto Numero de identificacion Tlpo Acciones Ed o
ucacion
ACURA ALARCON GENNY MA| 63528951 Estudiante S
.
AERO PAOLA AND 1233489047 Estudiante S Vi I‘tu a I
'INEZ DAYLIN SOFIA 1098807248 Estudiante °
- - Un nuevo servicio
O GARCIA FLOR AMELIA 63432194 Estudiante S integrado a su
BAUTISTA ORTIZ KATERINE 1098772825 Estudiante 2 plataforma Q10
Académico.
RRA VILLAMIZAR LUZ MARY 37616156 Estudiante S
A MANUEL 91270057 Estudiante ® iPreglntenos cémo
implementario
FUENTES PENA KATHERINE 1095809887 Estudiante @ en su institucion!
GUALDRON PEREZ YERLY JUDITH 97010619258 Estudiante S
LUNA LUNA ANDREA 1098605433 Estudiante = o, n
MACHUCA MANTILLA SLENDY DINA 1098724250 Estudiante ° . m =\ [F
MANRIQUE HERNANDEZ MAR! 1005449203 Estudiante S E B,

317 p.m.
3/05/2017

A 7 = D)

Dar click en el estudiante al que le quiera poner una observacion (pueden ser tanto de caracter
positivo como negativo). Una vez se da click aparecera de la siguiente manera:
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| Inicio | Observador de Estudiar X —+ - a X

&~ - 0O ‘ﬁ q10academico.com/Estudiante/11 w5 ‘ — :Z Q

Institucional ~ Académico v Informes ~ Elsa Patricia ~

Nombres del Estudiante ;_Retrasos
Apellidos con el
c.c. recaudo de

la cartera?
Técnico Laboral por Competencias en Atencion Integral a la Primera

Q Infancia
Informacién Académica = Facilite el
recaudo de la
Observador carte_ra de sus
— estudiantes con

la solucion de
Pagos en Linea
Q10 Académico

Observador de Estudiante

Buscar n Bisqueda avanzada ¥

& Imprimir Observaciones

© Registrar observacion

No hay registros, cree uno nuevo

iDescargue la propuesta!

Dar click en registrar observacion dado el caso que se requiera realizar para el estudiante
seleccionado. Se le abrira una pestafia donde se debe registrar el criterio, la fecha y la descripcion
de la observacion a realizar, luego dar click en aceptar.

| Inicio | Observador de Estudiar X =+

& = O \ E, q10academico.com/Estudiante/11227

21/Observador * ‘ =

Registrar observacion

Criterio * Fecha”
| seteccione - ‘ 0310512017

Seleccione
Académico
Financiera
Administrativo
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> Ruta: Académico / Evaluaciones

En esta ruta se debe seleccionar la Sede — Jornada es decir el horario, también se debe
seleccionar la asignatura y el curso del cual se quiere ver el listado de los estudiantes, aparecera el
listado de la siguiente manera:

| Inicio | Evaluaciones X EE = X

é =7 O E] g10academico.com/E s *ﬁ{ =

Institucional ~ Académico ~ Informes ~ Elsa Patricia ~

; ¢Ya tiene
Sede - Jornada Asignatura Curso
Principal - SABADO MANANA - Dilo de la expresion artistica y la creatividad en la P. » Dlio Exp Art P.I. SAB (A - 2017) - ﬁo ’Ap'pl

Evaluaciones = Registro de inasistencias

& Exportara PDF | « Mostrar auditoria & Cerrar curso Administrar parametros
General 5
N° ESTUDIANTE PROM. %ACUM INAS. OBSERVACIONES -
100%
Alvarado Romero Paola Andrea 0.0 0% 0
2 Badillo Garcia Flor Amelia 0.0 0% 0
3 Becerra Villamizar Luz Mary 0.0 0% 0
4 fi fi | X ¥ . -~
Camafio Acima Manue! 0.0 0% 0 lAquIe!Gb aheral
5  Fuentes Pefia Katherine 0.0 0% 0
6  Manrique Hernandez Marggie Carolina 0.0 0% 0 Por su
7 Mendez Gualdron Monica Viviana 0.0 0% 0 la nzam ie n to
)
8  Sepulveda Cruz Leidy Alejandra 0.0 0% 0 reciba g ratis

el primer afo
de servicio.

Una vez ubicados en esta pantalla se deben definir los parametros evaluativos en el curso, estos
deben ser expuestos al inicio de cada asignatura con los estudiantes (es decir el porcentaje que se
le va a asignar a cada uno de las actividades a evaluar). La suma se estos porcentajes debe dar el
100% del valor total de la asignatura que esta definida automaticamente a calificar sobre 5.0

Ejemplo: Asistencia 10%
Actividades en clase 20%
Exposiciones 20%
Evaluaciones 20%
Parcial 30%

Estos parametros pueden estar subdivididos por varias notas; para el ejemplo anterior: si se
realizan 3 actividades, 2 Exposiciones y 4 evaluaciones en clase en el transcurso de la asignatura
se deben dividir de la siguiente manera para que el sistema vaya calculando automaticamente la
nota final (tenga en cuenta que la finalidad es completar el 100% de la asignatura). Para este caso
se deben definir cada uno de los porcentajes.
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Ejemplo: Asistencia 10%
Actividades en clase 20% =Act. 1 = 6.66%

Act. 2 =6.67%
Act. 3=6.67%

Exposiciones 20% =Exp 1 =10%
Exp 2 =10%
Evaluaciones 20% =Eval. 1 =5%
Eval. 2 =5%
Eval. 3=5%
Eval. 4 =5%
Parcial 30%

Visto desde el sistema y para que calcule el valor total de la nota de la asignatura, se da click en
administrar parametros y luego click en la opcion crear subparametro para definirlos segin el
ejemplo, aparecerda de la siguiente manera:

|- Inicio | Evaluaciones X 4 - X

« > 0 Iﬁ q10academico.com/Evaluaciones ﬁ‘ =

Parametros de Evaluacion

Crear Subpardmetro

General (100%) 0 subpardmetros

+ Agregar nuevo parametro
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&

Luego de darle click van apareciendo una a una las casillas para crear cada uno de los porcentajes
de evaluacion

e Se |le define el nombre del parametro
e Frente al nombre se le pone el valor del porcentaje y se da click en v aceptar.

e Volver a realizar el mismo proceso con cada uno de los subparametros a definir; a la parte
de abajo se va evidenciando la totalidad de los porcentajes establecidos.

Inicio | Evaluaciones X |+ - a

—> O ][5 q10academico.com/Evaluaciones ‘ﬁ{‘ == ./ Q

Parametros de Evaluacion

1(100%) 11 i +

Nombre Porcentaje Acciones

Asistencia 0% &
Act. 1 6.66%
Act 2 6.67%
Act. 3 6.67%
Exp. 1 10%
Exp. 2 10%
Eval. 1 5%
Eval. 2 5%
Eval. 3 5%

Eval. 4 5%

L T R S N N S SN S

Parcial
Acumutado: 100%

Cerrar

Luego dar click en cerrar y nos muestra la planilla de notas que se puede ir diligenciando una vez
se van desarrollando cada uno de los parametros definidos de la siguiente manera:
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| - Inicio | Evaluaciones

¢« > 0

Sede - Jornada

Principal - SABADO MANANA

Evaluaciones ' Registro de inasistencias

B Exportara PDF | ~ Mostrar auditoria

N° ESTUDIANTE

Alvarado Romero Paola Andrea
Badillo Garcia Flor Amelia

Becerra Villamizar Luz Mary

Camafio Acufia Manuel

Fuentes Pefia Katherine

Manrique Hernandez Marggie Carolina
Mendez Gualdron Monica Viviana
Sepulveda Cruz Leidy Alejandra

© N OO s W N =

‘ [5 q10academico.com/Eva

& Cerrar curso & Administrar parametros

Institucional ~ Académico ~ Informes ~
Asignatura Curso
- Dllo de la expresion artistica y la creatividad en la P. ~ Dllo Exp Art P.I. SAB (A - 2017)
General
Asistencia Act. 1 Act. 2 Act. 3 Exp. 1 Exp. 2 Eval. 1 Eval. 2 Eval. 3 Eval 4
10% 6.66% 6.67% 6.67% 10% 10% 5% 5% 5% 5%
40 3.8 25 44 40 5.0 3.2 3.4 37 39
3.0 41 38 45 438 42 3.0

Guardado!

¢Ya tiene
Q10 App-

100% ~

4.0
22

iAdquiérala ahora!

Por su
lanzamiento,
reciba gratis
el primer afio

Aa carviria
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Se puede ver que el sistema va calculando autométicamente la nota final de cada uno de los
estudiantes de la asignatura a medida que se va alimentando esta informacion.

» En esta misma seccion a la parte superior se deben marcar las inasistencias de los
estudiantes del curso en cada una de las clases dadas (segun el reglamento estudiantil
entregado a cada uno de los estudiantes en el Art. 17. la perdida por inasistencia es
del 20% de los actos académicos realizados en las instalaciones de la institucion
UTO o en los sitios previstos y previamente autorizados).

Para este proceso dar click en registro de inasistencias. Este porcentaje mencionado
esta definido en el sistema y se va calculando automaticamente una vez se van marcando
las inasistencias en las fechas correspondientes en cada uno de los estudiantes.

Si la inasistencia por parte del estudiante es justificada y se toma como valedera, una vez
marcada con una X se debe describir en el recuadro que sale cuando se da click en el lapiz
para saber el porqué de la inasistencia y no le vaya sumando al porcentaje total de perdida
por inasistencia en la asignatura.

Aparecera de la siguiente manera:

Egreso X /|  Evaluaciones x \ [ Correo - corporac. X ( Nueva pestafia X Administracion de X | @ Silvestre Dangc 41 X | G checklist - Buscar - X - X

& C | & Esseguro | https://www.q10academico.com/Evaluaciones Q| @

Docente: Maria Claudia Gémez Prieto Erika Alexandra ~
U' Horario esta semana: 001 - SALON 01 ma, mi, vi 8-11am

UNIDADES TECNICAS DEL ORIENTE

[ACRICHG

Sede - Jornada Asignatura Curso
Principal - MANANA v Atencion y cuidado nufricional en la primera ~ C. Nutricional P1. S.M. (A-2017) v Q10'Ap.p|
Evaluaciondg Guardado!
& Exportar a PDF Mostrar auditoria (b:ya,g. N\
e -
- VL
Ne ESTUDIANTE Aol | 210312017 | 220032017 | 24/03/2017 | 280032017  29/03/2017 | 31/03/2017 | 04/041201 =
B 2 p
1 Alvarez Villabona Paula Geraldine 0 o
2  Alvear Perez Fanny Mayerly 0 »
3 Araque Gualdron Yuledcy 0
4 | Campo Pedrozo Yari Liced 0
; e |
5  Gomez Manjarres Greilis Yohana 0 : dquiérala ahoral
6  Herrera Suarez Lizeth Catalina 0
7  Mart N te Karla Sandrith 0 Por su
Martinez Negrete Karla Sandri s
A Lg e = lanzamiento,
Venes aLize nanda A .
: N‘f eses “”L . il : e reciba gratis
ifio Suarez Laura Fernanda el primer afio -
B 11140105_447367..jpg e (8) Unidades Técn...html ~ Mostrar todo | X

5:13 p.m.
3/05/2017 B

T A = D)

Una vez se marcan las inasistencias y se quiere justificar la de algin estudiante por ejemplo por
excusa medica se observa en el sistema de la siguiente manera:
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& C | @ Esseguro | https;//www.q10academico.com/Evaluaciones @ ﬁ! (]

Justificacion

Estudiante Justificacion

La estudiante presento excusa medica de laEPS a la
cual se encuentra afiliada

Martinez Negrete Karla
Sandrith

Una vez se registran las inasistencias, para volver a la planilla de notas, se da click en
Evaluaciones.

» Estando en la planilla de notas o evaluaciones nuevamente, en la parte superior derecha
se puede cerrar el curso del cual se esta realizando el proceso cuantitativo; tener en
cuenta de realizar este proceso siempre y cuando ya se hayan registrado todas las notas e
inasistencias de cada uno de los estudiantes. (tenga en cuenta que una vez cerrado el curso
solo puede abrirlo la persona autorizada por la institucion para el debido proceso).

| Inicio | Evaluaciones X 4+ — a X

é =7 O ‘ E; g10academico.com/Evaluaciones

Institucional ~ Académico ~ Informes ~

; ¢Ya tiene
Sede - Jornada Asignatura Curso
Principal - SABADO MANANA v Dllo de la expresion artistica y la creatividad en la P. ~ Dlio Exp Art P.l. SAB (A - 2017) v ﬂo 'Ap'pl
Evaluaciones ' Registro de inasistencias Guardado!
B Exportara PDF | ~ Mostrar auditoria Administrar parametros
. . . General T— =
N° ESTUDIANTE Asistencia | Act1 | Act2 | Act3 | Exp.1 | Exp.2 | Eval1  Eval2 | Eval3 | Eval4 | Parcial | oo,
10% 666% | 667% | 667% 10% 10% 5% 5% 5% 5% 30%
1  Alvarado Romero Paola Andrea 40 3.8 25 44 4.0 5.0 32 3.4 37 39 41 4.0
2  Badillo Garcia Flor Amelia 3.0 41 38 45 438 42 3.0 : 22
3 Becerra Villamizar Luz Mary
4  Camafio Acufia Manuel . s
= iAdquiérala ahora!
5  Fuentes Pefia Katherine
6  Manrique Hernandez Marggie Carolina Por su
7  Mendez Gualdron Monica Viviana lanzamiento
3
8  Sepulveda Cruz Leidy Alejandra reciba gra tis

el primer afo

Aa carviria
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» Ruta: Académico / Horarios: apareceran los horarios que como docente tiene asignados
para las asignaturas en cada uno de los cursos.

Inicio Horario X B = X
& () 8 qg10academico.com DA = :/_ g

Institucional ~ Académico v Informes ~

Evaluaciones
Horarios
Educacioén Virtual

1-7 de may. del 2017 S Imprimir  Dia | Semana Mes
lun. 01/05 mar. 02/05 mié. 03/05 jue. 04/05 vie. 05/05 sab. 06/05 dom. 07/05
5am
6am Educacion
°
7am virtual
8am Un nuevo servicio
integrado a su
9am plataforma Q10
Académico.
10am
‘Pregwmnos como
implementario
11am en su institucion!
12pm
o 0
1pm
B®E

2pm

httpsy//www.q10academico.com/Horario

5:37
A 7 2P

:37 p.m.
3/05/2017

» Ruta: Académico / Educacion virtual / Cursos virtuales.
Es esta seccién aparecen todos los cursos asignados para cada una de los moédulos o asignaturas (si
usted dicta la misma asignatura en diferentes horarios aparecera cada una de ellas); es aqui donde
se debe evidenciar el trabajo auténomo por parte de los estudiantes y hacer uso de las actividades
interactivas que la institucion por medio de esta plataforma virtual les ofrece tanto a los estudiantes
como a los docentes.

Para crear el curso virtual y hacer uso de las herramientas que esta plataforma ofrece se debe
escoger la asignatura en la cual se quieren crear las actividades y frente a esta darle click en el
simbolo (+)

Tener en cuenta las siguientes abreviaturas para los nombres de las asignaturas:
e P.l. =Primera Infancia
e S.0. = Seguridad Ocupacional
e A A = Asistencia Administrativa
e MyV = Mercadeo y Ventas
e S.M. = Semana Mafiana
e S.N.=Semana Noche
e SAB = Sabados
e H.E. = Horario Especial
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Aparecera de la siguiente manera:

Inicio

2> 0

eSS By

Periodo: Todos

Curso
Aplic Tics P.I. SM
Aplic Tics P.I. S.N

Aplic Tics P.I. SAB

Dlio Comp Comu P.I. S.M

Dilo Comp Comu P.I. S.N

Cursos Virtuales

g10academico.com

Periodo
A-2017
-2017
-2017

-2017

> » » »

-2017

x BB = X
*| = Z O
Q Institucional ~  Academico ~  Informes ~ Elsa Patricia ~
& Exportar Blsqueda avanzada 4 ‘ D i
Programa: Todos - Asignatura: Todos - Estado: Disponible, En Progreso ~ ~ .
Asignatura Docente Estado Acciones )
. Educacion
Aplicacion de las Tic's Elsa Patricia Ortiz Pareja EnProgreff e .
Aplicacion de las Tic's Elsa Patricia Ortiz Pareja Disponible Vi rtu a I
Aplicacion de las Tic's Elsa Patricia Ortiz Pareja Disponible + i
Un nuevo servicio
Dllo de competencias comunicativas en Ia primera infancia Elsa Patricia Ortiz Pareja En Progreso ® X integrado a su
Dllo de competencias comunicativas en Ia primera infancia Elsa Patricia Ortiz Pareja En Progreso ® X platafonrmz_z Q10
Académico.

Una vez se da click en el simbolo (+) aparecera el curso virtual estructurado de la siguiente manera:

Aplic Tics P.I. S.N.

Préximamente habran anuncios disponibles.

o

No hay registros, cree uno nuevo

No hay registros, cree uno nuevo

No hay registros, cree uno nuevo

Cuestionarios

No hay registros, cree uno nuevo

E Aulas Virtuales

No hay aulas disponibles.

- geea-| LJ0

©Cra
Carnetizacion
Q10 ID
)
OCre: -
© Creartare
OCrea n

A continuacion, se van a describir cada una de las secciones del curso virtual:

Anuncios: se puede decir que esta seccion hace referencia al tablero de un salén fisico lo
que quiere decir que es aqui donde se pueden poner los anuncios del curso. Ejemplo:

saludo de bienvenida, notas de recordacion para los estudiantes etc.

Se pueden asignar la cantidad de anuncios que sean necesarios y estos pueden ser
programados para la fecha que se quiera salga publicado a los estudiantes, los anuncios
se pueden editar o eliminar segun sea la
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necesidad. En esta seccion se pueden cargar algunos archivos de interés en referencia al
tema para el desarrollo de la asignatura.

Inicio | DlloCompComuP.lSI X = X
&~ > O q10academico.com Die = @
Usando 672,1 KB de 100 ME "Retrasos
Dllo Comp Comu P.I. S.M & con el

recaudo de
la cartera?

Anuncios Lecciones

Facilite el
recaudo de la
cartera de sus

estudiantes con

ETAPAS DEL LENGUAJE

Cargar archivo

Foros © Crear foro 03
la solucion de
03/05/2017 Aceptar Pagos en Linea
No hay registros, cree uno nuevo Q10 Académico
[T B
hace 9 dias
Buenos dias queridas estudiantes les doy la bienvenida a la asignatura de B Tareas © Crear tarea

desarrollo de competencias comunicativas. Espero que al igual que en las otras
asignaturas trabajemos con animo y mucho entusiasmo para lograr las metas

l MAPA CONCEPTUAL

a| Diapositival.JPG

[-f) Cuestionarios © Crear cuestionario

\Diapositiva2 JPG | miércoles, 3 de mayo de 2017

6:57 p.m.
A 7 ) il

3/05/2017

Lecciones: se puede decir que las lecciones son los temas a tratar en el desarrollo de la
asignatura, a diferencia de las otras secciones las lecciones no tienen fecha de restriccion.
En esta seccion se puede cargar toda la informacion complementaria que se le quiera
entregar a los estudiantes para el desarrollo de la asignatura (pueden ser guias,
diapositivas, pdf o cualquier material complementario que ayude al desarrollo de la
asignatura).

A continuacion, se muestra un ejemplo de cémo estructurar las lecciones en un curso y el
proceso para la creacion de las mismas, cabe mencionar que se pueden crear la cantidad
de lecciones necesarias es decir la cantidad de temas necesarios para poder desarrollar
las diferentes actividades de la asignatura.

Las lecciones tienen relacion con las otras diferentes actividades resaltadas en la imagen
anterior como lo son los foros, tareas o cuestionarios ya que cada una de estas actividades
debe ir relacionada y hacer referencia especifica a una leccion o tema en cuestion.
Ejemplo: se va a hacer referencia a un curso virtual de la asignatura aplicacion de las Tic's
(informatica).

Estando en el curso en el que se quiere cargar la informacion se da click sobre Crear
leccion y aparece un recuadro donde solicita el titulo es decir el nombre del tema en
cuestion y solicita seleccionar restringir fecha (para este
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caso como ya se habia mencionado anteriormente las lecciones no se restringen es decir
gue siempre vamos a seleccionar No).

| AplicTicsPl.SM-Curs X +

é 9 O | q10academico.com/EducacionVirtual/c

=
Ulo

' Aplic Tics P.I. S.M

soVirtual/1012

Institucional ~ Académico ~ Informes ~

Usando 0,0 B de 100 MB
0%

Elsa Patricia ~

¢Retrasos

a[=[[=[- [l “conel

recaudo de

Anuncios

Comparte tus anuncios

Préximamente habran anuncios disponibles.

| AplicTicsPLSM-Curs X 4

Lecciones

No hay registros, cree uno nuevo

&~ > 0O ‘ q10academico.com/EducacionVirtual/CursoVirtual/1012

Crear leccion

‘ Pagquete Office]

Restringir fecha *
Qi @

la cartera?

Facilite el
recaudo de la
cartera de sus

estudiantes con
la solucion de

© Crear foro Pagos en Linea
Q10 Académico

- (w}

*%| =% O

Luego de registrar el nombre y seleccionar la opcién No como lo muestra laimagen anterior dar
click en aceptar y aparece la leccion creada de la siguiente manera: (se repite el proceso con cada
una de las lecciones que se quieran crear)
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Lecciones © Crear leccion
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recaudo de la

@ cartera de sus
estudiantes con
Préximamente habran anuncios disponibles. w la solucion de

Pagos en Linea

Q10 Académico
Foros © Crear foro

No hay registros, cree uno nuevo

iDescargue la propuesta!

Recibimos pagos de

B Tareas AR € visa @
B i O
Para este ejemplo se han creado tres (lecciones — temas) de la asignatura:

e Paquete Office.
® Internet.
e Partes del computador

Luego de creadas las lecciones dar click sobre el nombre para poder ingresar y cargar la
informacion que se quiere entregar a los estudiantes como se muestra a continuacion:
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| Lecciones X 4+ — a X

& =7 Q | q10academico.com/EducacionVirtual/CursoVirtual/1012/Lecciones#leccion1007

Institucional ~ Académico ~ Informes ~ Elsa Patricia ~

¢Retrasos

~ Aplic Tics P.l. S.M CCo— =[] con el
i recaudo de

la cartera?

© Crear leccién

~ Paquete Office .
Facilite el

recaudo de la

No hay recursos disponibles. cartera de sus

estudiantes con
la solucién de
Pagos en Linea

Q10 Académico

~ Internet &SP

No hay recursos disponibles.

iDescargue la propuesta!

+ Agregar Recurso
Recibimos pagos de

Las lecciones se pueden modificar, elimina, mover y se le deben agregar recursos, que para este
caso es el contenido o tema a cargar para que los estudiantes puedan visualizar. Estos
procedimientos se realizan dando click sobre las opciones sefialadas en la imagen anterior.

Para cargar este contenido se da click sobre agregar recurso y apareceran cuatro opciones, para
este caso seleccionar contenido aparecera de la siguiente manera:

| Lecciones X+ -

g
& =7 O [ q10academico.com/EducacionVirtual/CursoVirtual/1012/Lecciones * | = :4 @

Crear Recurso

Contenido | Cuestionario

N—

Cancelar

Luego de dar click sobre contenido aparecerda una pantalla donde se debe cargar el nombre del
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contenido; para este ejemplo es el mismo nombre de la leccion Paquete Office y aparece un
recuadro donde puede ir lo siguiente:

e Un mensaje sobre el tema o un resumen del archivo a cargar.
e Unaimagen.

e Un video. (para este es mejor cargar la URL que direccione al sitio para que no deba ser
descargado y de este modo ocupe menos espacio en la plataforma virtual)

e Una URL de una pagina web donde direccione al tema.
e El contenido especifico cargado directamente ahi.

Las siguientes imagenes muestran una a una las opciones de como cargar este contenido:
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Crear Contenido X 4+ -
j q10academico.com * = :/_

nstuwcional - Academico - niormes -~ isa Patrncia «
Aplic Tics P.I. S.M e o[ q ' 0

Lecciones:

Paquete Office

Carnetizacion

[} Cormeom > Q10 ID

Fuente v|[| Ta. ~||Ar B3~||B I U [T ||k =

Insertar imagen

B E=Q B E B «

ﬁ‘
gL
Ofﬁ”é"e"‘”
IMicrosoft Office es un paquete de programas informaticos para oficina desarrollado por Microsoft Corp. (una empresa estadounidense fundada en
1975). Se trata de un conjunto de aplicaciones que realizan tareas ofimaticas, es decir, que permiten automatizar y perfeccionar las actividades

habituales de una oficina

En el archivo adjunto a este tema encontrara mas informacion en referencia la cual se va ha tratar en el transcurso de la asignatura.

Cancelar ‘ Aceptar ' {Pregtintenos cémo
implementarlo

en s institucianl

En la imagen anterior se sefiala como realizar las opciones de ubicar un mensaje sobre el tema o
un resumen del archivo a cargar, el tema especifico de la asignatura y como subir una imagen.
Especificamente esta herramienta tiene una estructura similar a la de los correos electrénicos.

Para que este contenido sea cargado finalmente se da click en aceptar y aparecera de la siguiente

manera:
Contenidos X 4+ =
&< - 0O ‘ q10academico.com brg ‘ = Q

Institucional ~ Académico ~ Informes ~ Elsa Patricia ~

Aplic Tics P.I. S.M pr— =28 D

Lecciones:
Paquete Office Yded (<[>

@ Contenido o Carnetizacion
Paquete Office Q
Editar 10 ID
= Eliminar

Oﬁo Micr vof‘.’

Microsoft Office es un paquete de programas informaticos para oficina desarrollado por Microsoft Corp. (una empresa estadounidense fundada en 1975).
Se trata de un conjunto de aplicaciones que realizan tareas ofimaticas, es decir, que permiten automatizar y perfeccionar las actividades habituales de una

oficina

En el archivo adjunto a este tema encontrara mas informacion en referencia la cual se va ha tratar en el transcurso de la asignatura.

Para cargar el archivo se da click sobre la pestafia y luego sobre Archivos Adjuntos
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como lo sefala la imagen anterior y aparecera un recuadro como se muestra a
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continuacion, donde da la opcion para buscar el archivo, se selecciona y luego click en aceptar.

| Contenidos X 4

é =7, O ‘ q10academico.com/EducacionVirtual/Contenido/4/Detalle?idLeccion=1007

Archivos Adjuntos

Cancelar @

Una vez cargado se visualiza al final de la descripcion del contenido como lo muestra la siguiente

Imagen:
| Contenidos X 4+
& =7 O ‘ q10academico.com/EducacionVirtual/Contenido/4/Detalle?idLeccion=1007

Institucional ~ Académico ~ Informes ~

Elsa Patricia ~

ACRICHE

' Aplic Tics P.I. S.M

Lecciones:

Paquete Office

Contenido:
@ Paquete Office

Microsoft Office es un paquete de programas informaticos para oficina desarrollado por Microsoft Corp. (una empresa estadounidense fundada en 1975).
Se trata de un conjunto de aplicaciones que realizan tareas ofimaticas, es decir, que permiten automatizar y perfeccionar las actividades habituales de una

oficina.

Usando 11,5 KB de 100 MB

. B[==[-]c]- B0 Q10 App-

f,:f L. <]

Office

En el archivo adjunto a este tema encontrara mas informacion en referencia la cual se va ha tratar en el transcurso de la asignatura.

@uete_omce.docx

=D

Movil?

dded | <l >

v BN

iAdquiérala ahora!

Por su
lanzamiento,
reciba gratis
el primer afo

de servicio.

iDescargue
la propuesta!
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Para cargar un video se da click en Insertar video, luego se recomienda seleccionar la opcion
incrustar desde otro sitio, se pega el link de youtube donde se puede visualizar el video para que no
se recargue de informacién el espacio asignado para este contenido, se selecciona el ajuste para
visualizacion del video y se le asigna alienacién (Izquierda, centrado, derecha) y luego aceptar
como se muestra en la siguiente imagen:

Crear Contenido X 4+ - X
&~ - 0O g10academico.com L ﬁ‘ = @

Institucional ~ Académico ~ Informes ~ Elsa Patricia ~

UIOAGES TECNICAS DEL ORIENTY

¢Retrasos
Aplic Tics P.I. S.M R E— gaem:- con el
recaudo de
Lecciones: la cartera?
Internet
@ Facilite el
recaudo de la
Fuente -||Ta. -||A- B-||B I U L == EB= = == P E=Q B @ @ cartera de sus
- estudiantes con
la solucion de
Pagos en Linea
Q10 Académico

Cancelar
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é % o l q10academico.com/EducacionVirtual/Leccion/1008/Contenido/Crear?idCurso=1012 1] * l — :4 Q

Institucional « Académico ~ Informes ~ Elsa Patricia ~

¢Retrasos
. - Usando 11,5 KB de 100 MB
Aplic Tics P.I. S.M =[z?[c|~|8 con el
recaudo de
Lecciones: Ia Cal‘tel’a?
Internet
@ Insertar Video x Facilite el
| ——— recaudo de la
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la solucion de
Pagos en Linea
| Ccancelar | Q10 Académico
| Crear Contenido X + - o X
é 9 O | q10academico.com/EducacionVirtual/Leccion/1008/Contenido/Crear?idCurso=1012 I * ‘ — :ﬁ Q

Institucional ~

Académico v Informes ~ Elsa Patricia ~

UIOAGEE THCNICAS O, CRIENTH

S ;Retrasos
. . Usando 11,5 KB de L
Aplic Tics P.I. S.M - =]2]c]|wE con el
recaudo de
Lecciones Ia Cal"ter a?
Internet Incrustar Multimedia (Fotos, Videos, Audio o contenido enriquecido) X
@ Pega una URL de los sitios soportados (YouTube, Flickr, Qik, Vimeo, Hulu, Viddler, MyOpera, Facilite el
etc.).
recaudo de la
Fuee - || Ta. -j|A- B-||B I U] uR @& @ cartera de sus

:[iveviv.youtube.com/watch?v=Tp6JgVicRaw

estudiantes con

Ajuste de tamafig (s0loDara idegs, la solucion de
in ajuste (usar tamafio predeterminado) P
Pagos en Linea
Alineacion Sy
O Ninguno O lzquierda < {® Centrado > O Derecha Q10 Académico

{ Aceptar ) Qo1 [0 5T \ ‘}

)

(

Una vez se hace este proceso se da en aceptar se asigna titulo al contenido, nuevamente click en
aceptar y se visualiza de la siguiente manera:
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| Crear Contenido X 4+
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Lecciones:
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Todo lo que necesitas saber de Office 201...

Office 2016

>

wd x3 »3 0@ ng

Recibimos pagos de:

S visa ©

Este video nos muestra el concepto mas globalizado del manejo del paquete Office, favor visualizarlo para sacar conclusiones en Ia clase del dia de mafiana y poder

desarrollar algunas actividades que se van a cargar en la plataforma
cancetar( @)

De este modo van quedando uno a uno cargados los contenidos en la asignatura

| Lecciones X 4+ - X
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Lﬁ.i' _ Institucional ~  Académico ~  Informes ~ Elsa Patricia ~
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Foros: los foros virtuales, al igual que en los debates de las clases presenciales, los estudiantes se
comunican, intercambian experiencias e ideas, formulan preguntas, exponen situaciones,
responden preguntas, sintetizan pensamientos, reflexionan y cuestionan, etc. con laintervencion del
docente que promueve, apoya y retroalimenta los dialogos.

Esta es una herramienta mas que ofrece la plataforma para interactuar con los estudiantes sobre
un tema especifico; estos foros pueden ser calificables de forma inmediata en la plataforma solo
que se debe tener en cuenta cuando se definen los pardmetros de evaluacion en la ruta
Académico / Evaluaciones como ya se explic6 anteriormente dejar un parametro con un
porcentaje de calificacion especifico para Foro.

En esta seccién también se pueden incluir videos e imagenes bien sea cargandolos directamente o
por medio de los link de las paginas web donde se encuentran. (recuerden que es recomendable
cargar esta informacién por medio de links para ocupar menos espacio en la plataforma).

Recuerde que sise va a crear un foro debe haber creado una leccién anteriormente (proceso gue ya
se explicd) esto para poder enlazarlo y crear el foro.

A continuacion, se evidencia el proceso para la creacién de un foro en la plataforma: Dar click en
crear foro y luego aparece una casilla donde solicita seleccionar la leccidn (una leccién se puede
crear simplemente solo con el nombre del tema para poder enlazarla con las demas actividades o
cargarle informacién como ya se explicé anteriormente).

Aplic Tics P..SM - Curs X =+ - X
& - O | g10academico.com, Dig = 0

Aplic Tics P.I. S.M Pt =|2[a[w§

Anuncios Lecciones © Crear leccion
Educacion
virtual

Paquete Office

s Un nuevo servicio
Proximamente habran anuncios disponibles. integrado a su

. plataforma Q10
oros Académico.
iPreguntenos como

No hay registros, cree uno nuevo implementario
en su institucion!
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| AplicTicsPL.SM-Curs X 4 = X
é 9 O ’ q10academico.com/EducacionVirtual/CursoVirtual/1012 ﬁ ‘ — :Z 0

Seleccionar Leccion

Leccion

Seleccione

Seleccione

Paquete Office

Partes del computador

Luego de seleccionada la leccion dar click en aceptar, aparecera el foro creado el cual se debe
estructurar:

e Asignarle titulo es decir un nombre del foro (se recomienda poner el mismo nombre de la
leccién para que los alumnos no se confundan con laactividad a responder).

e Se le debe agregar una informacién que para este caso puede ser un mensaje sobre el
tema a tratar en el foro, una imagen, un video. (para este es mejor cargar la URL que
direccione al sitio para que no deba ser descargado y de este modo ocupe menos espacio
en la plataforma virtual) o una URL de una pagina web donde direccione al tema.

e Se debe especificar si el foro es calificable o no.

e Se debe especificar si se le restringe la fecha al foro para que los alumnos tengan fecha
limite de participar en esta actividad.
Luego dar click en aceptar y se visualizara de la siguiente manera:
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| Crear Foro X | Evaluaciones ‘-l— - X
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Paquete Office
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Esta actividad es calificable y para desarrolio individual, Siga 105 pasos Jescriios a continuacion y ObSEIVe 105 resultados. Realicela entre el 06 de Mayo y el 10 de Mayo del U'.‘ nuevo servicio
presente afio integrado a su
plataforma Q10
Académico.
Actividad
Aprovechemos la oportunidad de participar en este foro presentdndonos ante nuestros compafieros y compartiendo con tod@s, nuestras expectativas de aprendizaje con el iPregintenos c6mo
curso y las primeras impresiones del uso de la plataforma implementario

en su institucidn!

Lleve a cabo su primera participacion en este foro dando clic en el enlace Responder, escriba su participacion en la caja de texto del editor y termine con clic en el botén
aceptar o enviar al foro. Continte el debate interpelando a sus compaiieros y a sus tutores mediante el enlace Responder, que encontrara en las respectivas participaciones
a medida que la discusion avance.

Es importante anotar que los foros permiten adjuntar un archivo a su participacion de manera similar al correo electronico.

—

| Crear Foro X | Evaluaciones —+ — X

R L O) ‘ q10academico.com/Educacion ) F ea S = L -
Educacion

Paquete Office

virtual

Esta actividad es calificable y para desarrollo individual, siga los pasos descritos a continuacién y observe los resultados. Realicela entre el 06 de Mayo y el 10 de Mayo del U‘:‘ nuevo servicio
presente afio integrado a su
plataforma Q10
Académico.
Actividad
Aprovechemos la oportunidad de participar en este foro pre ~ Seleccione o con tod@s, nuestras expectativas de aprendizaje con el iPregintenos cémo
curso y las primeras impresiones del uso de la plataforma ; ; implementario
iR P! P! General / Asistencia (10%) e su nsdiOr

o
Lleve a cabo su primera participacion en este foro dando Senetal L Act 1 (20%) a caja de texto del editor y termine con clic en el botén

aceptar o enviar al foro. Continte el debate interpelando iponder, que encontrara en las respectivas participaciones
a medida que la discusion avance. General / Tarea (10%) E n

General / Cuestionario (10%)

Es importante anotar que los foros permiten adjuntar un ar trénico.
General / Parcial (30%)
Foro Calificable * General / Evaluacion (10%)
O No Seleccione a
El campo es requerido
Restringir Fecha * Mostrar desde * Hora inicio Mostrar Hasta * Hora Fin *

@ O No 06/0512017 =] 12:00a. m () 10/05/2017 =] 12:00a.m )

Cancelar ‘ Aceptar ’
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Una vez se da click en aceptar y se crea el foro se visualiza segun la siguiente imagen; alli se
puede encontrar:

e Las respuestas de los estudiantes bien sean de manera general o de forma consolidada.
e Si es de forma consolidada aparecera el listado de cada uno de los estudiantes del curso y
frente a cada uno de ellos se puede observar:
o La cantidad de aportes al foro.
o Eltiempo que se tomo en la plataforma para responder esta actividad.
O Lanota que se le va a asignar.
o Las acciones que como docente puede tomar es decir visualizar los aportes del
estudiante dando click en la lupa o asignar la respectiva nota de la actividad dando
click en el lapiz.

Foros X | Evaluaciones ‘-‘r = X
& O ‘ q10academico.com :/_ @

%
If

l'dLluClC wviiLe
Educacion

Paquete Office virtual

Esta actividad es calificable y para desarrollo individual, siga los pasos descritos a continuacion y observe los resultados. Realicela entre el 06 de Mayo y el 10 de Mayo del
presente afio.

Un nuevo servicio
integrado a su
plataforma Q10

Actividad Académico.

Aprovechemos la oportunidad de participar en este foro presentandonos ante nuestros compaferos y compartiendo con tod@s, nuestras expectativas de aprendizaje con el curso

Pre ](.l tenos como
IFTEC
y las primeras impresiones del uso de la plataforma.

implementario
en su institucion!
Lleve a cabo su primera participacion en este foro dando clic en el enlace Responder, escriba su participacion en la caja de texto del editor y termine con clic en el botén aceptar o
enviar al foro. Continlie el debate interpelando a sus compaiieros y a sus tutores mediante el enlace Responder, que encontrara en las respectivas participaciones a medida que

la discusion avance. q n

Es importante anotar que los foros permiten adjuntar un archivo a su participacion de manera similar al correo electrénico.

Parametro Evaluacién: General / Foro (10%) Disponible Desde: 06/05/2017 12:00 2. m Disponible Hasta: 10/05/2017 12:00 2. m. ﬂ

Detalladoq_ Consolidado

0 0 segundos @f

Gualdron Perez Yerly Judith 0 0 segundos Q@

Acufia Alarcon Genny Marcela

11:59 a.m. E
5/05/2017 1

A 7 O

Una vez se define la nota a cada uno de los estudiantes inmediatamente esta nota aparecera en la
planilla de evaluaciones del curso.

Tareas: como su nhombre lo menciona esta seccion se cred para evidenciar cada una de las tareas,
o trabajos que se le dejen a los estudiantes para desarrollar en casa, al igual que los foros pueden
ser calificables de forma inmediata en la plataforma solo que se debe tener en cuenta cuando se
definen los parametros de evaluacion en la ruta Académico / Evaluaciones como ya se explicé
anteriormente dejar un parametro con un porcentaje de calificacién especifico para Tarea.
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En esta seccion también se pueden incluir videos e imagenes bien sea cargandolos directamente o
por medio de los link de las paginas web donde se encuentran. (recuerden que es recomendable
cargar esta informacién por medio de links para ocupar menos espacio en la plataforma).

Recuerde gue si se va a crear una tarea debe haber creado una leccidén anteriormente (proceso
gue ya se explicd) esto para poder enlazarlo y crear dicha tarea.

Crear Tarea X | ' Evaluaciones |+ - a X

& O q10academico.com

Ap”c Tics P_I_ S_M Uos;ndoo,OElde100MB

Lecciones:
Partes del computador

Carnetizacion
(E=] Partes del Computador
=l Q10 ID

Esta tarea fue creada para evidenciar lo visto en clase @
Realizar un mapa conceptual estructurando cada una de Ia Seleccione es calificable y que tiene una fecha limite para ser e
contestada General / Asistencia (10%)

Exitos en esta actividad!! General / Act. 1 (20%)

General / Foro (10%)

General / Tarea (10%
General / Cuestionario (10%)
General / Parcial (30%)

Tarea Calificable * General / Evaluacion (10%)

O No General / Tarea (10%) -
iPregintenos como

Restringir Fecha * Mostrar desde * Hora inicio * Mostrar Hasta * Hora Fin * implementarlo

en su institucion!
O No 1510512017 - 12:00a m o) 19/05/2017 1200am__—> 0

Cancelar

B

12:17 p.m.

5/05/2017 g‘

Una vez se da click en aceptar queda creada la tarea y cuando los estudiantes inicien con la carga
de su actividad es decir cuando den respuesta a la tarea se pueden evaluar, poner la nota sobre la
tarea cargada e inmediatamente se evidencia esta nota en el listado de evaluaciones.

Cuestionarios: en esta seccién se pueden formular una serie de preguntas a las cuales se les
puede dar un tiempo de respuesta y un puntaje para calcular la nota final del cuestionario.

Las preguntas que se formulen pueden ser de seleccién multiple, de Unica respuesta o de manera
descriptiva — respuesta abierta; este ultimo tipo de pregunta solo puede ser calificada por el docente
las otras automaticamente son calificadas por la plataforma de acuerdo al puntaje que se le ha
definido anteriormente.

A continuacion, se muestra el proceso para la creacion de los cuestionarios:
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Anuncios

Lecciones

Paquete Office
Partes del computador
Proéximamente habran anuncios disponibles.

Foros

Paquete Office

B Tareas

| Partes del Computador

n Cuestionarios

= S z > No hay registros, cree uno nuevo
http://www.q10academico.com/EducacionVirtual/Curso/1012/Q/SeleccionarLeccion

© Crear leccion

© Crear foro

© Crear tarea

©_Crear cuestionario

iAdquiérala ahora!

Por su
lanzamiento,
reciba gratis
el primer afio
de servicio.

iDescargue
la propuesta!

A 7

2:03 p.m.
0 D) 5/05/2017 E‘

Al igual que las actividades anteriores es necesario relacionar el cuestionario que se quiere crear
en la plataforma con una leccién creada, aparecera una pestafia donde debe seleccionar la leccion

(tema) al cual va a hacer referencia el cuestionario, dar click en aceptar.
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Se debe agregar el nombre del cuestionario se recomienda que sea el mismo nombre de la leccién

(tema).

En esta seccién también se pueden incluir videos e imagenes bien sea cargandolos directamente o
por medio de los links de las paginas web donde se encuentran. (recuerden que es recomendable
cargar esta informacién por medio de links para ocupar menos espacio en la plataforma).

Para la creacion del cuestionario se debe definir los siguientes parametros:

e Seleccionar si el cuestionario va a ser calificable o no.
e Escoger el parametro de evaluacion definido anteriormente para que el sistema lleve la
nota autométicamente a la lista de evaluacién de los estudiantes.
e Seleccionar si se va a restringir la fecha o no.
e Definir el tiempo que el estudiante va a disponer para dar sus respuestas una vez se
disponga a responder el cuestionario (este tiempo se define en minutos).
e Definir los intentos u oportunidades que tiene el estudiante para dar la respuesta.
e Elnamero de preguntas que se quiere sean visualizadas en una pagina esto depende de la
cantidad de preguntas a cargar en el cuestionario.
e Seleccionar si el estudiante puede revisar las preguntas.
e Seleccionar si el estudiante puede ver el resultado.
e Seleccionar silas preguntas del cuestionario salen de manera aleatoriapara los
estudiantes (se recomienda siempre seleccionar la opcion si).
Crear Cuestionarios X Evaluaciones ‘ + -
&< = 0O q10academico.com x| = Z O
;::nveg del computador
Carnetizacion

Recuerden que esta actividad es calificable, que tiene fech ie un limite de tiempo para escoger la opcion correcta

Exitos!!

Cuestionario calificable *

‘7‘ L

estringir Fecha *

Partes del computador
L 5

Favor seleccionar la respuesta correcta 060

)

Seleccione

General / Asistencia (10%)
General / Act. 1 (20%)
General / Foro (10%)
General / Tar¢ %
General / Cuestionario (10%)

General / Parcial (30%)
General / Evaluacion (10%)

General / Cuestionario (10%) a
iPreguntenos como

. . . I . . ) . implementarlo
Disponible Desde Hora inicio Disponible Hasta Hora Fin en su institucién!

221052017 = 12:00a m o) 2710512017 =) 1159 p. m )

Tiempo disponible (minutos) Intentos Disponibles Nimero preguntas por pagina

Revisar preguntas *

Ver resultados * Preguntas Aleatorias *

: Si ‘i‘Si

229 p.m.
5/05/2017
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Luego de definir todos estos parametros dar click en aceptar y se procedera a cargar las preguntas se

visualiza de la siguiente manera:

Cuestionarios X | Evaluaciones ‘+

& — O | qioacademico.com
Lecciones:
Partes del computador

Partes del computador

Favor seleccionar la respuesta correcta

x| = 4 2

X

2de2 (<||>

Recuerden que esta actividad es calificable, que tiene fecha limite de respuesta y que ademas cada respuesta tiene un limite de tiempo para escoger la opcion correcta

Exitos!!

Parametro evaluacion Disponible Desde:
General / Cuestionario (10%) 22/05/2017 12:00a. m

Tiempo disponible Intentos Disponibles
30 minutos 2

Revisar preguntas * Ver resultados *
No No

Preguntas Respuestas

No hay preguntas para este cuestionario.

Disponible Hasta:

27/05/2017 11:59 p. m.

Numero preguntas por pagina

5

Preguntas Aleatorias *

No

Educacion
virtual

Un nuevo servicio
integrado a su
plataforma Q10
Académico.

iPreguntenos cémo
implementarlo
en su institucion!

Verdadero / Falso

Apareamiento

Descriptiva

Seleccién Unica respuesta . = |
Seleccién multiple respuesta
Rellene los espacios

(o) n

Importar desde el banco

<+ Agregar Pregunta

2:36 p.m.
sos207 N

A 7 | Q)

Se da click en agregar pregunta segin muestra la imagen anterior, se abre una pestafia donde da
las opciones de tipo de pregunta que se quiere crear, se selecciona y aparece de la siguiente

manera segun el tipo de pregunta seleccionada:




Cadigo: I-GA-01
— Version: 01
UI INSTRUCTIVO DE USO Q-10 - DOCENTES Focha: 16/10/2018
UNIDADES TECNICAS DEL ORIENTE Pég|na: 33 de 36
Crear Pregunta X | ' Evaluaciones —+ - X
— () | g10academico.com bAe = 4 @

Crear Pregunta

Cusctionaric Tipo ce Pragunts

Dssaripolon s

-||a-@||B 1 wiK||= = #/E % 3 Bl|le cG®D||E&Q BB B 2R

Eneste espaciose formula la pregunta

Recpuactas
Ja-ojs 1 viznjfz=lv wjxxam
- SEOEs 0 & B B ®EB

En este espaciose ubica
la respuesta correcta

D

Recpusciac Alsstorisc * Apliosr Retrostimentacion -
s e 05 @M

iRetrasos.

recaudo de
la cartera?

udiantes
la solucion d

Pagos en Linea

Q10 Académico

X 2:55 p.m.
NGB oy B

Para el caso de la imagen anterior:
e Se formula la pregunta en el primer recuadro

e luego se escriben las diferentes opciones de respuesta en el recuadro de abajo. (se

agregan tantas respuestas como se vea conveniente),

e En cada recuadro de respuesta aparece seleccionar si es la respuesta correcta en la

esquina superior derecha.

e Se define la cantidad de puntos a dar a la pregunta, en este caso la plataforma recomienda
dar a cada pregunta 10 puntos para que se pueda calcular la respuesta. (En el caso que se

le quiera dar mayor puntaje una pregunta dar el doble del puntaje es decir 20).

Se da click en aceptar y asi se van creando una a una las preguntas del cuestionario,
automaticamente vuelve a salir la opcion de crear el mismo tipo de pregunta, para salir de esta
opcién se da click en cancelar y se vuelve a repetir el proceso seleccionando la opcion de agregar

pregunta y seleccionando el tipo de pregunta que se requiere huevamente.

Una vez se crean las preguntas se observa de la siguiente manera en la plataforma:
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B8 Partes del computador

Favor seleccionar la respuesta correcta

Recuerden que esta actividad es calificable, que fiene fecha limite de respuesta y que ademas cada respuesta tiene un limite de fiempo para escoger la opcion comrecta

Edxitos!!
Parametro evaluacion Disponible Desde: Disponible Hasta: iAdquiérala ahora!
General / Cuestionario (10%) 22/05/2017 12:00 a. m. 27/05/2017 11:59 p. m.
Por su
Tiempo disponible Intentos Disponibles Namero preguntas por pagina lanzamiento,
30 minutos 2 5 recnl?o grot_ls
el primer afo
Revisar preguntas * Ver resultados * Preguntas Aleatorias * de servicio.

No No No iDescargue
la propuestal

+ Agregar Pregunta

© icua asi 10 »
&P écCuales son los componentes basicos de la computadora? 0Pts | | Unics Respuesta

® Moniter, CPU, teclado, mouse

Impresora y Fax

Wb cam, Scanner

@ El Software es: 0Pt | | Onics

Lo que podemos tocar
3:48 p.m.
5/05/2017
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Cuando se crea el cuestionario se pueden visualizar las opciones resaltadas en la imagen anterior:

e Las preguntas que se crearon (cada pregunta tiene la opcion de que sea guardada en un
banco de preguntas para que puedan ser usadas en otras oportunidades y no se deba
volver a crear cada que sea necesario, sino simplemente puedan ser seleccionadas para
un nuevo cuestionario que se quiera crear por ejemplo en otro curso, las preguntas
también pueden ser editadas y eliminadas).

e Laopcién de respuestas evidencia:

o  Ellistado de cada uno de los estudiantes del curso mostrando los resultados del
cuestionario;
o unavez los estudiantes responden a este, también se puede observar los intentos
que el estudiante uso para dar respuesta al cuestionario;
o El resultado en puntaje total a las preguntas;
o Lanotaque es cargada automaticamente a la planilla de evaluaciones del curso.
Estos resultados pueden ser exportados si es necesario una vez los estudiantes hayan dado
respuesta a esta actividad.
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> Ruta: Informes / Gestion Académica / Planilla de estudiantes

Aqui podemos generar informe de cada una de las planillas segun los cursos que se tengan

asignados; para esto se debe seleccionar lo siguiente:

e La Sede — Jornada en la cual se encuentra el curso del cual se quiere el informe.

e La asignatura de la cual se quiere la planilla.
e El Curso
e Eltipo de informe que se requiere.

Se visualiza en la plataforma de la siguiente manera:

Planilla X  +

& O & qi0academico.com

Institucional ~ Académico ~ Informes ~

Elsa Patricia ~

UIOADES TECNICAS DEL ORIENTY

Planilla

Sede - Jornada Principal - MANANA -
Asignatura Aplicacion de las Tic -
Curso Aplic Tics P.1. S.M (A -2017) -

Tipo Informe (O Asistencia () Evaluacion

@ Asistencia y Evaluacion
O Asistencia (Firmas)

Cargar Reporte

¢Retrasos
con el
recaudo de
la cartera?

Facilite el
recaudo de la
cartera de sus

estudiantes con
la solucion de

Pagos en Linea

Q10 Académico

5:43 p.m.
5/05/2017 E‘

Z vm )
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Se da click en cargar reporte y genera la planilla que se muestra en la siguiente imagen, esta
planilla puede ser descargada, exportada en varios tipos de archivos segin la necesidad o puede
ser impresa directamente si es la necesidad.

| Planilla X 4+ - X
R ) [ B  qi0academico.com/Reparte/GestionAcademica/PlanillaTrabajo Pig I = :/_ g

= 4+  Actual Size : =10 + | Exportar : » Cermar

CORPORACION UNIDADES TECNICAS DEL ORIENTE FORMAMOS "UTO"
PLANILLA DE ASISTENCIA Y EVALUACION

noaer e suen e COdigo: 01 Version: 0.1 Fecha Version : 25/02/2014 Pagina: 1de 1

Asignatura: Aplicacion De Las Tic's Docente: Elsa Ortiz

Técnico Laboral Por Competencias En
Atencion Integral A La Primera Infancia

Curso: Aplic Tics P.I. S.M Periodo: A-2017
Fecha Inicio: 11/02/2017 Fecha Fin: 11/08/2017

Sede - Jornada: Principal - Mafiana

Programa:

ASISTENCIA EVALUACION
% % % % % % % % % % TOTAL
Apellidos y Nombres
Acufia Alarcon Genny Marcela
Gualdron Perez Yerly Judith
Mosquera Alfonso Marcela
Vera Pineda Erika Juliana

NO iz Sin

6. CONTROL DE CAMBIOS

16/10/2018 01 Emisién inicial

7. REGISTROS

No aplica



